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ACTA N°

FECHA: Bogota, 30 sepliembre de 2025

HORA: 1.00 pm

LUGAR: Jardin “Las Flores”

TEMA: “PROTOCOLO PARA LA PRESTACION DE SERVICIO DE
TRANSPORTE”

ASISTENTES: Talento humano

ORDEN DEL DIiA:

e Saludo y hienvenida
e Socializacion del tema
e Dudas e inquietudes

DESARROLLO

Siendo las 1:00 am se da inicio a la socializacion del tema: “PROTOCOLO PARA
LA PRESTACION DE SERVICIO DE TRANSPORTE" El dia de hoy se socializa con
el talento humano del jardin infantil “Las Flores donde se les informa sobre las
medidas con las que debe contar el vehiculo que presta este servicio a la unidad
operativa de ser necesario primer lugar debe contar con el soat y la tecno-mecanica
vigente, seqgundo verificar que el autobus tenga los papeles al dia

Objetivo: Garantizar un recorido placentero, seguro, confiable y feliz, a cada niifo
y nifia. Adicional brindar tranquilidad y confianza a las familias participantes durante
el recorrido de ida y regreso, desde el punto de partida hasta terminada la jornada

de atencién
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Alcance:
Lograr que se cumpla con los procedimientos establecidos en el plan gestion de
accidentes

Dar cumplimiento y Verificar que los buses contratados por la SDIS, cumplan
con lo establecido:

ACUERDO 281 DE 2007 (mayo 17) "por el cual se diclan normas de lransio
para la proteccion de nifos y jévenes en el Distrito Capital”

Proyecto de Acuerdo No. 564 de 2008 "Por el cual se adiciona al Articulo 95
del Acuerdo 79 de 2003" 1. OBJETIVO DEL PROYECTO DE ACUERDO: Con
la presente iniciativa pretendemos dictar unas medidas relacionadas con
nivel de seguridad infantil en los vehiculos en Bogota, reglamentando el uso
obligatorio de las sillas para los bebés y los nifios menores de 4 znos. Lo
anterior debido a que los accidentes de circulaciéon son una de las causas
mas frecuentes de mortalidad y lesiones infantiles, que podrian evitarse en
la Inmensa mayoria de los casos si se utilizasen adecuados dispositivos de
sequridad para los bebés y nifios en el automovil.

De igual forma, las docentes responsables deben velar por que se cumplan
las normas de seguridad y transito durante los recorridos.

En todos los casos las profesoras responsables deben verificar que 2l
finalizar cualquier recorrido no haya nifios y nifas en el bus (es frecuente que
los nifios y nifas se queden dormidos y no se vean facilmente)

Procedimiento:

1.

Se dara a conocer a los conductores y monitoras: los puntos de encuentro,

en el cual se solicitara, a los encargados del transporte, estar atentos a
prestar el servicio a las 7:00 am.

2. Se establece para el transporte de las nifias y nifos del jardin infantil Las
Flores
dos buses de 30 puestos, uno de los cuales debe contener 24 sillas de
contencion y uno (1) de 20 puestos. por lo anterior son las docentes
encargadas de venficar estas condiciones

3. Son las docentes las encargadas de solicitar la documentacion exigida
verificar las condiciones de los botiquines de primeros auxilios
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4. En cada ruta escolar estaran: el conductor con toda la documentacién al dia,
la monitora y una docente del jardin infantil Las Flores

ROL DE CONDUCTORES Y MONITORAS:

« Conducir con responsabilidad, respeto y siempre atento a cumplir con las
indicaciones establecidas segun las normas de transito y transporte de la
ciudad de Bogota

El transporte escolar (rutas) contratadas por la SDIS, estaran dispuestas desde las
7:00 am en el punto establecido para el traslado de las nifas/os hacia la sede del
jardin infantil

Responsables: Talento humano del jardin infantil “Las Flores”.

Siendo las 1:30 am del dia 30 de septiembre del presente afio se da por terminada
la socializacion con todo el talento humano del jardin infantil “Las Flores”
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EVIDENCIAS

Elaboro: Adriana Rodriguez
Profesional en Atencion a la Pnmera Infancia

Cra 7T Ng 12 - 16/ Cwdadela Sen Martin
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Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos Dependencia Firma
vinculaciéon
Luisa Tores R. servicio Las Flores L ’[/'
e “logeJ
Viviana Portilla Apoyo administrativo Las Flores u\-’f
Dayana Corredor Profesional en atencién Las Flores m Q
t
Adriana Rodriguez Profesional en atencién Las Flores
ﬂtj nacn Q "
Andrea Rios Profesional en atencién Las Flores ﬁ
v 4 .ﬂ 4 2
V]
Claudia Vasquez Profesional en atencién Las Flores &J
R
Suima Nifo Profesional en atencién Las Flores =
Stk Mo
Angie Gonzalez Profesional en atencién Las Flores pv‘c“e 6 jnﬁ ab%
Jenny Alonso Profesional en atencién Las Flores
nv\&?@ oD
D A Y
Brenda Rios Profesional en atencién Las Flores
Livia Rios Profesional en atencién Las Flores
J W \d ™,
Nidia Chivez Profesional en atencion Las Flores g
MOV (AL oy
Edna Mendoza Profesional en atencién Las Flores a‘/\(\ . Q(\J\L\QE
(N
Sandra Pérez Profesional en atencién Las Flores
S acdvs Qecev
: , Las Flores == ¥
Cielo Bedén Profesional en atencién ,// Q/U ﬁn 0/0 n
Auxiliar en atencién a la Las Flores \
Daniela Uanos primera infancia 7
Auxiliar en atencién a la Las Flores NI
Wendy Triana primera infancia ‘ , Q l LIU.L 0 ;
Auxiliar'en atencion a la Las Flores y
Yarnelis Agualimpia primera infancia /
Blanca Bernal Aseo e higiene Las Flores /
P B an oo Ronaf.
Las Flores T -
Diana Ordufia Aseo e higiene @
e it S RS ’D‘af,\la_OcDo.‘\'ame_-
Zulibeth Gouriyu Aseo e higiene Las Flores

—_—  _2hpth
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profesional en servicio Las Flores
iana Arrigui de alimentos
Juliana Arrig ,1 )
Profesional en servicio Las Flores
Keidy Arrigul de alimentos
q/('e'Pv A n
Profesional en servicio Las Flores
Sandra Orduiia de alimentos
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ACTAN’

FECHA: Bogota, 30 septiembre de 2025

HORA: 7.00am. a8:00am

LUGAR: Jardin "Las Flores”

TEMA: “PROTOCOLO PARA LA PRESTACION DE SERVICIO DE
TRANSPORTE”

ASISTENTES: Familias
ORDEN DEL DIA:

« Saludo y bienvenida
* Socializacion del tema
¢ Dudas e inquietudes

DESARROLLO

Siendo las 7:00 am se da inicio a la sociaiizacidon dei tema' “PROTOCOLO PARA
LA PRESTACION DE SERVICIO DE TRANSPORTE” El dia de hoy se socializa
con las familias de la unidad operativa “Las Flores". La profesional inicia lIa
socializacion con los padres de familia frente al protocolo de transporte donde se
les informa sobre las medidas con las que debe contar el vehiculo que presta este
servicio a la unidad operativa de ser necesario primer lugar debe contar con el soat
y la tecno-mecanica vigente, segundo verificar que el autobus tenga los papeles al
dia que sean originales y cuente con los permisos para funcionar como rutas
escolar, también se les informa que debe contar con el servicio de monitora. cada
una de las sillas debe tener un cinturon de segundad, dentro del vehiculo debe ir
un botiquin y un extintor de esta manera se logra garantzar la sequndad y
bienestar de los ninos y ninas desde la mafiana al momento de recogerlos y en la
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tarde al momento de entregarlos, este servicio se debe presentar puerta a puerta,
Para mayor seguridad esta socializacion se realiza por medio de una caArteIera la
cual cuenta con los puntos mas relevantes, algunos padres de familia t'oman
evidencia fotografica para tenerla como soporte en caso de llegar a necesitar la
ruta escolar, también se realiza registro fotografico de la socializacion y _soporte
con formato de firmas, algunos padres realizaron preguntas como si el servicio era
gratuito, si se presenta de qué distancia a qué distancia, la profesional le socnalnza
pues gue es un servicio gratuito de solicitarle y necesitarlo por parte de la unidad
operativa de esta manera quedan claros los servicios que se presta con el
transporte de rutas dentro del jardin infantil.

Objetivo: dar a conocer a las familias en atencion en la unidad operativa, el
protocolo del servicio de transporte.

Alcance:

Lograr que se cumpla con los procedimientos establecidos en el plan gestiéon de
accidentes.

Procedimientos:

v El jardin infantil “Las flores” garantiza la sefalizacion de los posibles
generadores de riesgos de accidentes.

v Se dara a conocer a los conductores y monitoras: los puntos de encuentro, en el cual
se solicitara, a los encargados del transporte, estar atentos a prestar el servicio a las
7:00 am.

v Se establece para el transporte de las nifas y nifios del jardin infantil ias flores. dos
buses de 30 puestos, uno de los cuales debe contener 24 sillas de contencién y uno
(1) de 20 puestos, por lo anterior son las docentes encargadas de verificar estas
condiciones

v Son las docentes las encargadas de solicitar la documentacion exigida, verificar las
condiciones de los botiquines de primeros auxilios.

v En cada ruta escolar estaran: el conductor con toda la documentacion al dia, la
monitora y una docente del jardin infantil

ROL DE CONDUCTORES Y MONITORAS:

¥ Conducir con responsabilidad, respeto y siempre atento a cumplir con las indicaciones
eslablecidas segun las normas de transito y transporte de la ciudad de Bogota.
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v Eltransporte escolar (rutas) contratadas por la SDIS, estaran dispuestas desde las 7:00

am en el punto establecido para el traslado de las ninas/os hacia la sede del jardin
infantil “Las Floreg”

v Para el retorno: se espera que las rutas estén dispuestas desde las 3:45 pm.
ROL DE LOS PADRES, MADRES Y RESPONSABLES DE LAS NINAS Y NINOS:

v Cumplir puntualmente con el horario establecido: ya que desde 7:00 am hasta las 8:00
am esta el transporte dispuesto para facilitar el trasiado de Ias ninas y nifos.

ROL DE LOS/AS GUARDAS DE SEGURIDAD:

¥ Apoyaran y realizaran el respectivo conteo de las nifias/os, antes del ingreso y salida
del jardin infantil.

ROL DE LAS DOCENTES:

v Cumplir horario establecido.
¥ Tres docentes apoyaran durante el desplazamiento de las nifias y nifios, es de aclarar
que se organizara por turnos semanales.
Responsables:
Conductores/monitoras de las rutas escolares, Docentes, coordinadora.

Siendo las 8:00 am del dia 30 de septiembre del presente afo se da por terminada
la socializacion con los padres de familia del jardin infantil “Las Flores”
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Elaboro: Adriana Rodriguez
Profesional en Atencion a la Primera Infancia

Cra. 7 No 32 - 1€ / Cudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracibon Social
Tel. (1) 327 87 97
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Tratamiento de datos personales Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna
en propésio diferente a la de este regisiro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013,
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